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Mesto Vranov nad Tod’ou

244/2021

Organizaény poriadok
Mestského uradu vo Vranove nad Topou

l.
Uvodné ustanovenia

Organiz&ny poriadok Mestského Uradu vo Vranove nadlbop(@alej len organizény
poriadok) je vnutornou normou, ktoracuje postavenie a pdsobmomestského Uradu,
jeho vnatorna Struktdru, ulohy, zodpovedhasrozsah pravomoci veducich zamestnancov
(prednosta MsU, veduci oddeleni), ako aj vzajonmélyy medzi nimi.

Organiz&ny poriadok ustanovuje organizaciu mestskeho Unaoiiet zamestnancov a ich
pracovné funkcie. Organigay poriadok je zavazny pre vSetkych zamestnancov
Mestskeho uradu vo Vranove nad Top.

.
Postavenie a pésobnaesmestského Uradu

Postavenie a pdsobnomestského Gradut@lej len MsU) ukuje § 16 zakona SNR.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskondiatainych predpisov a Statat mesta
Vranov nad Topou.

Mestsky Urad zabezpaie organizéné a administrativne veci mestského zastigtive
a primatora, ako aj organov zriadenych mestskymupdd’stvom a je podatéou a
vypraviou pisomnosti mesta.



Mestsky Urad vypracuva pisomné vyhotovenie rozhtdnasta a vykonava rozhodnutia
mesta.

Mestsky Urad zabezpegje zakonom preneseny vykon Statnej spravy na mestbce

zdruzené v Spolmom obecnom Urade a zabeaye d’alSie samospravn@nnosti poda
osobitnych pravnych predpisov.

.
Vzt'ah mestského Uradu k mestskému zastupitstvu

Mestsky Urad pripravuje a spracuva materialy, odéqrodklady a iné pisomnosti pre
rokovanie mestského zastufigtva.

. Vykonava vSeobecne zdvazné nariadenia a uznasesiakého zastupligva.
. Za plnenie tychto Gloh zodpovedé& prednosta mestségddu.
. Veduci zamestnanci sa&shuju rokovani mestského zastuigtya podla potreby.

V.
Vzt'ah mestského Uradu k primatorovi mesta

Primator je Statutarnym organom mesta Vranov na@l’dw v majetkovopravnych
vztahoch mesta, v pracovnopravnychtatzoch zamestnancov mesta.

Pracu mestského aradu riadi priméator, ako najw@&nny organ obce.

Primétor zastupuje mesto vo t@hu k Statnym organom, k pravnickym a fyzickym
osobam.

Primator podpisuje rozhodnutia obce v spravhom kgnktorych pisomné vyhotovenie
vypracuva mestsky Urad.

Primator rozhoduje vo vSetkych veciach spravy mektaré nie su zakonom alebo
Statutom vyhradené mestskému zastlipite.
Y,

Vzt'ah mestského Uradu k mestskej rade a ku komisiam Nts

Mestsky Urad pripravuje a spraciva materialy pievanie mestskej rady a komisii
mestského zastupligtva.

. Veduci zamestnanci mestského Uradu sd@gpdtreby z8astiuju rokovani mestskej rady
a komisii MsZ.



Mestsky Urad zabez{pgje poda pokynov prednostu mestského Uradu a predsedov
komisii MsZ prostrednictvom tajomnikov komisii adhmsirativne prace spojené s
¢innog’ou komisii.

VI.
Riadenie mestského Uradu

Na mestskom Urade sa stanovuju tieto stupne riadeni
a) prednosta mestského uradu

b) veduci oddeleni

C) zamestnanci mesta

Prednosta mestského Uradu plini tlohyllpgabkynov primatora mesta a zodpoveda mu za
vykon funkcie.

Prednosta mestského uradu priamo riadi, koordirujkontroluje ¢cinnog’  veducich
oddeleni MsU a @enych zamestnancov mesta.

. Postavenie, Ulohy a sposob menovania prednostuskebst Uradu éduje § 17 zakona
SNR¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor&igavnych predpisov a Statut
mesta Vranov nad Tdpu.

. Okrem tychto uloh je prednosta opravneny:

- zabezpe&ova’ vSetky ukony, na ktoré ho pisomne splnomocnil ftonmesta,

- stara sa o odborny rast a kvalifikaciu zamestnancov,

- schvdova’ nastup na dovolenku a sluzobné cesty veducich ledider MsU a
uréenych zamestnancov mesta,

- zabezpe&ova’ vykon nariadeni, uzneseni mestského zastigbite a rozhodnuti obce

- organizovd pripravu zasadnuti mestského zastlipiten a mestskej rady.

Prednostu mestského Uradu zastupujéapgeho nepritomnosti prednostom stanoveny
veduci oddelenia v rozsahu prednostom vymedzengiha povinnosti.

. Oddelenia mestského uradu su riadené ich veduktori, zodpovedaju za plnenie dloh a
za vykon prace zamestnancov oddeleni.

. Veduci oddeleni zodpovedaju prednostovi za vykionosti na nimi riadenych usekoch a
za dodrziavanie vSetkych vnatornych noriem.

. Ostatni zamestnanci mestského Uradu su povinnf glohy, ktoré im boli zverené a
pokyny svojich nadriadenych v zmysle prislusnyctamgveni Zdkonnika prace a zakona
¢. 522/2003 Z. z. o0 vykone prac vo verejnom zaujnze@eni neskorsich predpisov. Prava
a povinnosti zamestnancov upravuje Pracovny pokiddestského Uradu vo Vranove nad
Toplou.

10.Kompetencie veducich zamestnancov a zamestnanc@tyvayid zich funkného

a pracovného zaradenia a nesu za ne plna zodpastedno



11.Veduci zamestnanci su povinni stanouwbpaacovnu napl podriadenym zamestnancom,
uklada’ im dlohy, organizov&a a kontrolové ich pracu adavaim na tento el
zavazujuce pokyny.

12.Veduci zamestnanci sU opravneni zverenu pravodalej delegové na podriadenych
zamestnancov, poKiato nie je vrozpore so vSeobecnhe zavaznymi resmitmymi
predpismi.

13.Kazdy veduci zamestnanec je povinny pisomne poyee pripad svojej nepritomnosti na
pracovisku svojho zastupcu, poki@oto poverenie nie je obsiahnuté v podpisovych
opravneniach prislusného zamestnanca. Do kompetessimu bty zaradené takéktoré
su vyslovene vyléené predpismi mesta.

14.0Odovzdavanie funkcie veduceho zamestnanca sa vyadnémou pisomného protokolu,
ktory podpisuje odovzdavajuci a preberajici vedimmestnanec. V pripade, Zze nebol
ustanoveny preberajuci veduci zamestnanec, profmaypisuje bezprostredne nadriadeny
zamestnanec prislusnej funkcie.

15.Sposob odovzdavania agend ostatnych zamestnaneoevsje prednosta MsU. Pri
odovzdavani agendy so zodpovedivas za zverené hodnoty sa vykonava ich
mimoriadna inventariz&cia.

16.Podpisovanie za mesto upravuju podpisové opravnerditane zoznamu podpisovych
VZorov zamestnancov mesta.

VII.
Zakladna organizaéna Struktira mestského uradu

1. Mestsky Urad sa vnutorrséeni na oddelenia. Oddeleniadalej mézwlenit’ na referaty,
resp. iné Utvary.

2. Zakladna organizma Struktira mestského Uradu:

a) oddelenie ekonomické
- referat rozpétu, (Ctovnictva a finadnych vz'ahov
- referat dani a poplatkov

b) oddelenie bytov a nebytovych priestorov
- referat spravy bytov a nebytovych priestorov
- referat udrzby

c) oddelenie mestského majetku
- referat mestského majetku, podnikania
- Mestska Sportova hala

d) oddelenie vystavby, dopravy a tzemného rozvoja
- referat vystavby, dopravy a Zivotného prostredia
- referat Uzemného rozvoja
- Spola@ny obecny urad



e) oddelenie organiz&né a socialnych sluzieb
- referat vnutornej prevadzky
- referat organizmy a sluzieb otanom
- referat socialnych sluzieb

f) oddelenie verejnoprospesnych sluzieb
- referat verejnoprospesnych sluzieb
- aktivatné prace, mensSie obecné sluzby, vykon trestu peyprace,
projektovi zamestnanci
- chranené pracoviska

g) oddelenie Skolstva
- referéat Skolstva
- Skolsky urad

h) oddelenie udrzby mestského majetku
referat udrzby

i) oddelenie Zivotného prostredia 5
- referat Zivotného prostredia a SFRB
- Zberny dvor

Tieto oddelenia riadi prednosta MsU priamo alelaspednictvom veddcich tychto oddeleni.

j) prednosta MsU
- sekretariat prednostu
- oddelenia MsU
- referat priestupkovy
- referat projektov

Osobitné postavenie maju:

a) kancelaria primatora

- sekretariat primatora
referat informatiky

referat pravny

referat personalno — mzdovy
referat tlgovy

referat kultlry a Sportu

b) mestska policia /vratane mestského kamerového systé/
c) hlavny kontrol6r
Tieto utvary za svojucinnos’ zodpovedaju priamo primatorovi mesta, ¢pm hlavny

kontrolér mesta za svojéinnos’ zodpoveda priamo Mestskému zastujsiteu vo Vranove
nad Tofou.



Organiz&ny poriadok Mestského dradu vo Vranove nad I'boptvori aj Prilohag. 1 —
Organiz&na S$truktdra vratane popisoéinnosti. Struktlru a pet systemizovanych
pracovnych miest stanovuje primator. Zmena org&niao poriadku sa vykonava
oc¢islovanym dodatkom k organig@&mu poriadku. Zmena i pracovnych miest, zmena
Struktury pracovnych miest, vytvorenie a zruSenigcpvnych miest sa uskuije
rozhodnutim primatora.

VIII.
Kompetencie vedcich zamestnancov MsU

1. Prednosta mestského Uradu

a)
b)

c)
d)
e)

f)
¢)
h)

)

K)

riadi ¢innog” MsU prostrednictvom veducich oddeleni MsU,
realizuje ulohy uloZzené primatorom mesta a Ulohyzehé uznesenim mestského
zastupitéstva a mestskej rady, ktorych plnenie vyZadujé€insiog’ jednotlivych
oddeleni a referatov MsU,
kontroluje plnenie uloZenych aloh a navrhuje opattea ich neplnenie,
navrhuje odmeny za mimoriadnu aktivitu pri plnelwihipre zamestnancov,
prenasa ulohy stanovené primatorom mesta na:
- mestsku policiu,
v pripadoch, Ze tieto Ulohy neuklada primator mesi@mo cez nglnika mestskej
policie. Zabezpaije a kontroluje plnenie tychto dloh a o vysledkodatformuje
primatora mesta,
zabezpéuje pre oddelenia¢innosti spojené s pracovnopravnymi tabhmi a
materialno-technickym vybavenim,
predklada materialy na rokovanie mestskej rady stského zastupifstva v rozsahu
stanovenom primatorom mesta a v sulade s planoadaat tychto organov,
zabezpaéuje kontakt poslancov s odbornymi Gtvarmi MsU vsatzu potrebnom pre
¢innog’ poslancov v MsR, v MsZ, v komisiach MsZ a vyborocbstskychtasti,
zabezpéuje pre poslancov mestského zastuiea nevyhnutni materialno-technicku
pomoc Vv suvislosti s ich Ulohami v mestskej radegstskom zastupifstve a
komisiach MsZ,
vykonava koordinénu ¢innog’ u zastupcu primatora, &gnika mestskej policie a v
mestskych organizaciach na zaklade osobitného eoier udeleného primatorom
mesta,
zastupuje mesto v organoch a organizaciach akdkantaktoch so Statnou spravou na
zaklade poverenia primatorom mesta

2. Veduci oddelenia

a)
b)

c)
d)
€)

f)

riadi ¢innog’ oddelenia priamo a kontrolujéinnog’ oddelenia pokth pokynov
prednostu,

organizuje pracu a uklada ulohy zamestnancom odidetezodpoveda za icltasné,
spravne a kvalitné plnenie,

zabezpéuje plnenie uloh vyplyvajucich z pésobnosti oddaen

kontroluje plnenie uloZenych uloh a navrhuje oparea zabezgenie ich plnenia,
uklada opatrenia za nesplnenie Uloh a poruSenepne] discipliny,

zabezpauje pripravu materialov na rokovanie MsR a MsZ eagda vedenia MsU.

3. Cinnosti jednotlivych oddeleni MsU st popisané VdPe¢.1 k organizanému poriadku.



IX.
Spolainé a zaveréné ustanovenia

1. Organiz&ny poriadok Mestského dradu vo Vranove nad I'dop bol schvaleny
primatorom mesta vo Vranove nad Top dia 29.9.2021 rozhodnutim priméatora.
Organiz&ny poriadok Mestského Uradu vo Vranove nad I'bop nadobuda dnnog’
diniom 01.10.2021.

2. Dnom (&innosti tohto organizamého poriadku sa ruSi organipg poriadok a
Organiz&nd Struktura Mestského Uradu vo Vranove nadldog. 185/2011 zo gk
28.09.2011 vréatane jej zmien a doplnkov .

Vo Vranove nad Tofpu dia 29.09.2021

Prilohy dokumentu

Priloha¢. 1
Organiz&na Struktira Mestského Uradu Vranov nadl'bopvratane popiso§innosti.

Ing. Jan Ragan
primator mesta



Priloha ¢. 1

Organizacna Struktura
Mestského uradu Vranov nad Tofou
vratane popisovéinnosti



Mestské zastupit&stvo

Organy Organizacie
mestského zastupitistva zaloZené a zriadené Hlavny kontrolér
mestorr
4 N 4 N
Mestska rada Mestsky bytovy podnik a. s.
L ) L konkurze )
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Komisie MsZ Vranovské mestské sluzby
& J & J
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Vybory mestskychéasti Mestsky futbalovy klub a. s.
& J & J
4 N
Mestsky dom kulttry
& J
4 N
Zariadenie pre seniorov
& J
(& = 2 a . )
Skoly a Skolské zariadenia
s pravnou subjektivitou
& J
Zakladné Skoly
4 N

Zakladna umelecka Skola
& J

Skolské jedalne

Centrum voPnéhoéasu
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Mestsky Urad vo Vranove nad To@pou

Napli ¢innosti

Kancelaria primatora
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sekretariat primatora

organizuje a zabezpgjie administrativnu a odbornd agendu primatora anest

vedie protokol kancelarie primétora

zostavuje navrh programu primatora, pomaha mu gsiaxovani programu a tvorbe
prislusnych podkladov a materialov

vypracovava zapisy zo zasadnuti MsR a MsZ

pripravuje pozvanky na zasadnutia MsR a MsZ

zabezpeéuje krizové riadenie

zabezpéuje odborn&innosti na Useku civilnej ochrany obyvitra

referat informatiky

vykonava systémova administraciu a adrzbu datermé&nych systémoch mesta
zabezpéuje chod a udrzbu informiaych systémov mesta

prebera projekty aplikmého programového vybavenia vratane testovania
systémového a aplikaého programového vybavenia pre jednotlivé vyuzveypy
pocitatov

referat pravny

referat personalno — mzdovy

zabezpeuje pravnu agendu mesta vratane zastupovania meséxnych sporoch
poskytuje pravne poradenstvo na urovni zamestngate

koordinuje pripravu pravnych predpisov mesta a pedga za ich koréau pripravu
tvorba stratégie riadenlaidskych zdrojov (personalna oldasatane odmiovania)
zabezpéuje personalnu politiku a persondlnu pracu v oblastzdelavania
zamestnancov

zabezpeuje ekonomiku prace

zabezpéuje a spracuva mzdovu agendu

referat tlac¢ovy

spolupracuje s médiami

monitoruje informacie o mesta Vranov nad Tay a regione
pripravuje medialne vystlpenia primatora a vedemgata

pripravuje Vranovsky hlasnik

archivuje vSetky medialne prezentacie, vystupergadgiavitéov mesta
zodpoveda za obsah oficialnej webovej stranky mesiaw.vranov.sk

referat kultlry a Sportu

spraciva zamery, programy a projekty rozvoja kylt#o vSetkych oblastiach
v zriadovatd’skej pdsobnosti mesta

organizuje a zabezpgie verejno-kultirne podujatiginnosti ZPOZ

zabezpéuje a sleduje vedenie kroniky mesta

vykonavacinnosti v oblasti telovychovy a Sportu na Urovnistae
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Mestska policia
pIni tlohy podia zakona o obecnej policii
zabezpéuje mestsky kamerovy systém

Hlavny kontrolor
zabezpeuje kontroln(€innog’
preveruje podnety



Mestsky urad vo Vranove nad To@pou

Utvary riadené prednostom
Napli ¢innosti

sekretariat prednostu

organizuje a zabezpajie administrativhu a odbornd agendu prednostu
vedie agendu peticii a interpelacii poslancov,gri@nok oldanov

vedie agendu dochadzky

koordinuje a zabezpaje autoprevadzku vratane jej administrativy

rwn

referat priestupkov
1. vypracuva charakteristiky, posudky a spravy Zelam trestného konania a pre sudne
pokraiovanie
zabezpéuje odbornl agendu spojenu so spristwmanim informacii
vedie priestupkovi agendu (priestupkové konanieleduge Uhradu pokut
a spolupb6sobi na vykone rozhodnutia
zabezpéuje s&innog’ s organmeinnymi v trestnom konani, sudmi a Statnou spravou
poskytuje pisomné informacie z evidencie obyk@tena zaklade pisomnej Ziadosti
organov Statnej spravy a ostatnych organizacii

w N

ok

referat projektov

1. odborné Specializovana praca suvisia¢arpanim finatinych prostriedkov Europske;j
Unie a inych verejnych zdrojov alebo figagch prostriedkov inych finamych
nastrojov

2. tvorba a aktualizacia strategickych, kontrggch, metodickych a analytickych
materialov na drovni obce

3. odbornéa Specializovari@nnog’ na useku regionalneho rozvoja za vymedzené odvetvi
na urovni obce tykajuce sa realizdcie komp&iého rdmca miest a obci vratane
rozvoja a podpory medziobecnej spoluprace

4. priprava projektov, implementécia projektov a morgtanie projektov

Oddelenia MsU:



Oddelenie
ekonomické

Veduci oddelenia

Referéat Referat
rozpoctu, uétovnictva dani a poplatkov
a finanénych vztahov
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Mestsky Urad vo Vranove nad To@pou

Oddelenie ekonomické

Napln ¢innosti

referat rozpoétu, Uétovnictva a finanénych vzttahov

vykonava odbornu Specializovanu pracu na Usekuotbapania a financovania
rozpracuva metodikydfiovnictva a vykaznictva pre mesto

vypracuva analyzy, planuje procesy

komplexne zabezpaje Wtovnicke agendy

vykonava odborné prace suvisiaagegpanim finatnych prostriedkov Europskej Unie
a inych verejnych zdrojov alebo finarych prostriedkov inych finamych nastrojov
zabezpéuje pokladninu agendu

referat dani a poplatkov

vykonava spravu miestnych dani a poplatkov

spracovava podklady pre rozhodnutia o Ziadostiagmietkach, odvolaniach a inych
opravnych prostriedkoch na useku miestnych daiipagkov

vypracovava navrhy na zalozné pravo na Him#tereci, nehnut®é veci a pofadavky
daiovych dlznikov



Oddelenie
bytov a nebytovych
priestorov

Veduci oddelenia

Referat Referat
spravy bytov udrzby
a nebytovych priestorov
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Mestsky Urad vo Vranove nad Topou

Oddelenie bytov a nebytovych priestorov

Napli ¢innosti

referat spravy bytov a nebytovych priestorov

vykonava odbornu pracu na useku spravovania byt@bgtovych priestorov

vedie evidenciu pridelenia bytov a nebytovych gaesy do najmu

vedie evidenciu o kupe bytov a nebytovych priestoro

vykonava informanu a poradensk&innog’ suvisiacu s odpredajom obecnych bytov
vykonava udrzbu bytovych a nebytovych priestorov

referat udrzby
vykonava udrzbu bytovych a nebytovych priestorov

. zabezpeéuje opravy, 0drzbu arekonsStrukciu bytov, nebytdvyqriestorov

a mestského majetku



Oddelenie
mestského majetku

Veduci oddelenia

Referat Mestska
mestského majetku Sportova hala
a podnikania
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Mestsky Urad vo Vranove nad Topou

Oddelenie mestského majetku

Napli ¢innosti

referat mestského majetku a podnikania

vykonava odbornu pracu na useku spravovania majatsaia

zistuje pravne vZahy k nehnuténostiam na Urovni mesta

vykonava ukony suvisiace s drazbou pri predaji @imého a nehnufeého majetku
vykonava odbornéinnosti na useku regionalneho rozvoja za vymedzahetvie
podnikatdskej¢innosti na Urovni mesta

vykondva dobad na uUseku ochrany spotrebite a pripravuje podklady na
rozhodovanie

vykonava odborndinnog’ na useku cestovného ruchu na drovni mesta

Mestska Sportova hala
zabezpeuje ¢innosti spojené s prevadzkou mestskej Sportovej hal
zabezpéuje cinnosti spojené s ubytovanim v priestoroch MSH



a )
Oddelenie
vystavby, dopravy
a uzemného
rozvoja

= /
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Veduci oddelenia

/

Spolany
obecny urad
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vystavby a Uzemného rozvoja
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Mestsky Urad vo Vranove nad Topou

Oddelenie vystavby, dopravy a Uzemného rozvoja

Napli ¢innosti

referat vystavby a dopravy

vykonava investini c¢innog pri priprave a uskutmovani stavieb alebo
technologickychtasti stavieb

vykonava technicky a stavebny dozor nad stavbangclanologickymic¢ag’ami
stavieb

vykonava verejné obstaravanie verejnoprospesSnystest

vykonavacinnosti spojené s rozhodovanim v pbewacom konani v cestnej doprave
a cestnom hospodarstve na urovni mesta

pripravuje podklady k vydavaniu rozhodnutia — pewah na zvlaStne uZivanie
mestskych komunikécii, verejnych priestranstiev s@aimych pozemkov vo
vlastnictve mesta zacélom prekopavky, podvrtavky a stanovuje podmienky,
akych je mozné tieto prace realizé\anasledne davalo pévodného stavu
pripravuje podklady k vydavaniu rozhodnutia — p@ol na uzévierku mestskych
komunikécii

. vydava suhlas po dohode s ODI na zmenu a doplnéop@avného zr#nia na

mestskych komunikaciach
vykonava kontroly stavu a udrzby pre automobiloeprdvu a peSich, dava podnety
spravcovi komunikacii na vykonanie opravy, vyjadrag k cestovnym poriadkom

referat Uzemného rozvoja

zabezpéuje spolupdsobenie pri spracovavani a vydavaniostak, vyjadreni a
povoleni na useku stavebného poriadku

vykonava odbornl pracu a pripravu rozhodnuti vo egrenej oblasti na Useku
Uuzemného rozhodovania a stavebného poriadku vrataneii a vyvlastnenia
zabezpéuje obstaravanie Uzemnoplanovacej dokumentaciéngtue Gtvaru a zony
zabezpeéuje prerokovanie navrhov Uzemnoplanovacej dokuncent&idelného
Gtvaru azony, predkladanie na schvalenie zmieropinélov zavéaznejcasti,
tzemnoplanovacej dokumentécie, rozhodovanie o émmernyctiasti UPD

prijima ohlasenia pri drobnych stavbach, pri stayeh Upravach, ktorymi sa meni
podstatne vzfad stavby a pri niektorych udrziavacich pracach

konzultaciu projektov a invegtiych zamerov planovanych na Uzemi mesta

Spolaény obecny urad

vykonavanie pravomoci stavebného aradu

vykonava spravu na useku stavebného poriadku
vykonava Statny stavebny d@d na Grovni mesta

pIni tlohy vyplyvajace zo zmliv o sp@imom obecnom Urade



Oddelenie
organizané
a socialnych

sluzieb
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oddelenia
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Referat Referét Referét Utulok Komunitné
vnutornej organizaény socialnych centrum
prevadzky a sluzieb sluzieb
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Mestsky Urad vo Vranove nad Topou

Oddelenie organiz&né a socialnych sluzieb

Napli ¢innosti

referat vnatornej prevadzky

zabezpéuje ¢innog’ podaténe mesta

zabezpéuje agendu spojenu so spravou budovy, Himéteo a nehnufeého majetku

a vSetkého nepriemyselného hospodarstva (vratdrezpéovania udrzby a oprav)
vykondva komplexné zabezfmwanie ausmépvanie spravy registratlry
a registraturneho strediska mesta

zabezpeéuje a metodicky usmguje plnenie Uloh v oblasti BOZP, PO a Pracovnej
zdravotnej sluzby

koordinuje a organizuje prace s prevahou fyzickége na useku domovnik/udrzbar
a komplexného upratovania

referat organizaény a sluzieb oanom

pripravuje a organizme zabezpaije zasadnutia MsR a MsZ

koordinuje a zabezpaje vd’by, referenda alebo miestne hlasovania

vykonava mattini agendu vratane oswedania listin

vedie evidenciu a zabezfge ¢islovanie objektov v meste (budovy, stavby, garaze)
vedie zoznamy ulic mesta

vedie evidenciu obyvalkstva

navrhuje a zabezpeje spdsoby a formy marketingu mesta

vykonava poradenskiinnog’ prvého kontaktu aanom

referat socialnych sluzieb

vykonava metodickdinnog’, usmetiovanie a podklady pre rozhodovanie v socialnej
oblasti na arovni mesta vratane supervizie

zabezpeéuje starostlivosti orodinu adeti, vykonadva porateo pri rieSeni
rodinnych a socialnych problémov, zabeape starostlivos o oltanov, ktori
potrebuju  osobitnU  pomoc, zabegpe  starostlivos o0 spol@ensky
neprispésobivych atanov

spravuje a riadi opatrovd®ku sluzbu a denné centra v meste

tvori koncepcie rozvoja socialnych veci avykonawpatrenia socialnopravnej
ochrany deti a socialnej kurately, tvori koncepecgevoja socialnych sluzieb,
komunitného planu na Urovni mesta

vykonava socialndinnog’ pod’a zakona o socialnych sluzbach

vykonava socialnwinnog’ v teréne vratane poskytovania socialno-poradefiiskyc
sluzieb

zabezpeuje starostlivos o oklranov v ramci komunit, ktori potrebuju osobitnl
pomoc

zabezpéuje starostlivos o spol@ensky neprispdsobivych sanov

kontroluje zariadenia socialnych sluzieb, fadtaré, DOS

10 navrhuje sidu nariadenie a zruSenie Ustavnej vjjchov



Komunitné centrum

V komunitnom centre sa fyzickej osobe v nepriazndeeialnej situacii:

a) poskytuje socialne poradenstvo, pomoc pri tplani prav a pravom chranenych
zaujmov, pomoc pri priprave na Skolski dochadzkiskalské vygovanie a
sprevadzanie diata do a zo Skolského zariadenia

b) vykonava preventivne aktivity

c) zabezpéuje zaujmovainnog’

V komunitnom centre sa vykondva komunitna pracarauanitna rehabilitacia.

Utulok

V utulku sa fyzickej osobe v nepriaznivej socialsdpacii, ktora nema zabezemé

ubytovanie alebo neméze doterajSie byvanie wZiva

a) poskytuje ubytovanie naditly ¢as, socialne poradenstvo, pomoc pri ufaani prav
a pravom chranenych zaujmov, pracovna terapia,hmaeupé oSatenie a obuv

b) utvaraju podmienky na pripravu stravy, vykonagarevyhnutnej zakladnej osobnej
hygieny, pranie, Zehlenie a Udrzbu bielizne a $atstdujmov&innog’.



Oddelenie
verejnoprospesnyct
sluzieb

Veduci oddelenia

Referat MensSie obecné Chranené pracoviska
verejnoprospesnych sluzby
sluzieb Aktiva ¢né prace

Projektovi zamestnanci
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Mestsky Urad vo Vranove nad Topou

Oddelenie verejnoprospesnych sluzieb

Napli ¢innosti

referat verejnoprospesnych sluzieb

pIni Ulohy na Useku verejnoprospesnych sluzieb

zabezpeuje cistenie miestnych komunikacii (lethd, zimna udrZbagrejnych
priestranstiev a cintorinov

spracuva harmonogram letnej a zimnej udrzby

organizuje aktivéné c¢innosti UoZ, menSie obecné sluzby, realizuje trastinnej
prace, podita sa na realizacii schvalenych projektov

vykonava spravu a udrzbu verejnej zelene a sprawdrzbu detskych ihrisk
zabezpéuje v spolupraci s odd. zZivotného prostredia slublayUseku nakladania
s komunalnym odpadom a drobnym stavebnym odpadom

prebera a kontroluje vykony subjektov zabe&zpécich verejnoprospesné sluzby na
Uzemi mesta

zabezpeuije cistenie a udrzbu vodnych tokov a rigolov na Uzeresta

zabezpéuje cinnosti suvisiace s prevadzkou aut ziskanych zgtoy

.administrativne zabezpge cinnog’ chranenych pracovisk

Chranené pracoviska

1. strdzenie mestského majetku



Oddelenie
Skolstva

Veduci oddelenia

Referat Skolstva Skolsky trad Skoly a 3kolské
zariadenia
bez pravnej
subjektivity
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a)
b)

c)

Mestsky Urad vo Vranove nad Topou

Oddelenie Skolstva
Napli ¢innosti

referat Skolstva
vykonava spravu Skol a Skolskych zariadeni, ktorgctad’ovatd’om je mesto
Vranov nad Topou

zabezpéuje podmienky na stravovanie deti a Ziakov v SKoldac Skolskych
zariadeniach, ktorych zidzovatd'om je mesto Vranov nad Thpu
vykonava kontroln@&innog’, vratane navrhov opatreni

participuje pri vyberovych konaniach riadive Skol a Skolskych zariadeni
vykonava Statnu spravu v prvom stupni vo veciachlmenia povinnej Skolskej
dochadzky

poskytuje odbornu a poradenskiinnos’ skolam a Skolskym zariadeniam, ktorych
zriadovatdom je mesto Vranov nad Tbpu ( materské Skoly, zakladné Skoly,
Skolské jedalne a Skolské kluby, centrunin@hocasu, zakladna umelecka skola)
pIni Glohy aginnosti vyplyvajuce z vnutornych dokumentov Gradu

spolupracuje s inStiticiami podisgucimi sa na vychove a vzdelavani

Ekonomick&innog’ referatu Skolstva:

zabezpeéuje hospodarne a efektivne vyuZivanie ra@tpeych prostriedkov na
Skolach a Skolskych zariadeniach, ktorych doeatd’om je mesto Vranov nad
Topl'ou

. na zéklade VZN wuje vy3ku spotreby potravin na jeden navareny ob&d pri

materskych Skolach a SJ pri zakladnych 3kolachskwylotacie na dia materskej
Skoly a Skolského zariadenia a na Ziaka zakladnegleckej Skoly na prislusny
kalendarny rok, vysku prispevku v ZUS, vySku pridgqe na ¢iastasnt Ghradu
nakladov na&innog’ SKD, SSZ a C\WC

zabezpeuje sledovanie rozmgtu pre jednotlivé Skoly a Skolské zariadenia a
sledovanie plnenia rozpt, spracovanie rozboroverpania osobnych nakladov,
prevadzkovych nakladov a ostatnych vydavkov

sleduje plnenie dloh savisiacich s inventarizaciou

sustr@’uje poziadavky na akcie invesigho charakteru

zabezpeéuje ekonomické&innosti a verejné obstaravanie padplatnej legislativy,
Statistiku a vykaznictvo

Skolsky trad

Odborne zabezpge Ulohy acinnosti v oblasti Skolstva v ramci preneseného
vykonu Statnej spravy v ktorych obec:

rozhoduje v druhom stupni vo veciach, v ktorychrvom stupni rozhodol riadite
zékladnej Skoly
kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavaznychnyeéh predpisov v oblasti vychovy
a vzdelavania, s vynimkou kontroly vo vyhradnej kmtencii SSI
vydava organizaé pokyny pre riadifov Skél a Skolskych zariadeni, najma
organiz&né pokyny na prislusny Skolsky rok

d) poskytuje odbornu a poradenskanog’ skolam a Skolskym zariadeniam vo svojej

posobnosti



Oddelenie
adrzby

mestského
majetku
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Referat udrzby
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Mestsky Urad vo Vranove nad Topou

Oddelenie udrzby mestského majetku

Napli ¢innosti

referat udrzby

riadi, organizuje, koordinuje a zabeZpg udrzbu mestského majetku

vykonava udrzbu a beZzné opravy vo vlastnej ré&tame odstigovania nasledkov
havarii a nepredvidanych pordch, ak nie je nevyiuieto opravy zabezgié
zmluvnymi vz’ahmi s tretimi osobami

vykonava jednoduché stavebné prace

vykonava udrzbu detskych ihrisk



Oddelenie
Zivotného prostredia

Veduci oddelenia

Referat Zberny dvor
zivotného prostredia a
SFRB




Mestsky Urad vo Vranove nad Topou

Oddelenie Zivotného prostredia
Napli ¢innosti

referat Zivotného prostredia a SFRB

vykonava monitoring a kontrolntinnog’ na Uusekistoty mesta a spravy zelene

vydava suhlas s povolenim malého zdrojaiimtenia ovzduSia

vydava rozhodnutia o vysSke poplatku za prevadzkievaralého zdroja ziestenia

ovzdusSia pre pravnické a fyzické osoby

4. vydava stanoviska a vyjadrenia k vyrubom stromdwalych porastov na uzemi
mesta

5. vyjadruje sa k vydaniu zavaznych stanovisk k in¢asjcinnosti v meste zltadiska

ochrany krajiny a prirody

vedie agendu rybarstva

vydava osvetenia pre sukromne hospodariaciclini&ov, vydava sprievodné listy

na prepravu hosp. zvierat, vedie evidenciu hosppsgah zvierat na uzemi mesta

zabezpeuje celomestsku deratizaciu gacblatnej legislativy

zabezpéuje protipovodoveé opatrenia &innosti spojené s ochranou mesta pred

povodiami

10.spracovava koncepcie tvorby a ochrany Zivotnéhastprdia vratane spracovania
podkladov pre vydavanie rozhodnuti a dozoréi@nosti na uUseku ochrany véd,
ochrany ovzdusSia, ochrany prirody a odpadového du#gtva, vypracuva program
odpadového hospodarstva, vypracovava prislusné VZN

11.zabezpéuje cinnosti preneseného vykonu Statnej spravy na usékuostlivosti o
Zivotné prostredie v oblasti ochrany véd, ochrarwdwSia, ochrany prirody a
krajiny a odpadového hospodarstva

12.zabezpéuje d’alSiecinnosti na Useku starostlivosti o zivotné prosteedabezptije
¢innosti obce vyplyvajuce zo zakora 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na
Zivotné prostredie a 0 zmene a doplneni niektorgitona (EIA)

13.zabezpéuje prace na useku odpadového hospodarstva a kgaetsiojiska TKO,
smetné koSe a koSe na psie exkrementy na ulie@agolupracuje so sp@mog’ou
opravnenou na nakladanie s komunalnymi odpadmizeaniimesta a koordinuje jej
¢innog’ tak, aby bola v sulade s prioritami mesta pre sbladpadového
hospodarstva

14.sleduje stav nakladania s odpadmi a kontroluje dadanie nariadeni v oblasti
odpadov

15.vykonava rozborovu a hodnotiaéimnog’ v agende odpadového hospodarstva

16.zabezpéuje verejné obstaravanie sluzieb odpadového hosgtvda

17.monitoruje nedovolene uloZzeny odpad tzwierne skladky“ a zabezpeje ich
odstranenie

18.zabezpéuje ¢innosti preneseného vykonu $tatnej spravu v obBstineho fondu
rozvoja byvania

whN e
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Mesto Vranov nad Tod’ou

Dodatok ¢.1
k Organiz&nému poriadku

Mestského Uradu vo Vranove nad Topc¢. 244/2021

Organiz&ny poriadok Mestského Uradu vo Vranove nad I'bope. 244/2021 zo gk
29.09.2021 sa ddjma nasledovne:
l.

&l. VIl bod 2 pism. ¢ sa doghia o:
Sportova hala Sidlisko Juh

Priloha ¢.1 k Organizatnému poriadku Organizaéna Struktira Mestského Uradu
Vranov nad TopPou vratane popisowinnosti sa dopiia nasledovne:



Oddelenie

mestského
majetku

Veduci
oddelenia

Mestska Sportova hala
Sportova hala Juh

Referat
mestského
majetku

a podnikania

Napli ¢innosti

Sportova hala Sidlisko Juh
1. zabezpéuje ¢innosti spojené s prevadzkou Sportovej haly Sidlidikh
Il
Dodatok ¢. 1 k Organizé&nému poriadku Mestského Uradu vo Vranove nadl0o.
244/2021 zo tla 29.9.2021 bol schvéaleny primatorom mesta vo Mrantad Topou dia
06.05.2022 rozhodnutim primatora.

Tento Dodatoké. 1 k Organizanému poriadku Mestského Uradu vo Vranove nad’dop.
244/2021 zo tia 29.9.2021 nadobud&idanog’ diom 09.05.2022.

Vo Vranove nad Tofou dia 06.05.2022.

Ing. Jan Ragan
primator mesta



Mesto Vranov nad Tod’ou

Dodatok ¢.2
k Organiz&nému poriadku

Mestského Uradu vo Vranove nad Topc¢. 244/2021
v zneni Dodatkg.1 zo dia 06.05.2022

Organiz&ny poriadok Mestského Uradu vo Vranove nad I'bop¢. 244/2021 zo ia
29.09.2021 v zneni Dodatkul zo dha 06.05.2022 Priloh&al sa dojpria nasledovne:

l.
Napli ¢innosti oddelenia mestského majetku — referat mestého majetku a
podnikania sa dodia o bod 7 v zneni:

7. prevadzka pohrebisk ( tj. vedenie evidencie isi@ne] s prevadzkovanim
pohrebisk, sprava pohrebisk a domov smutku, alagiohrebisku vybudované )

Napli ¢innosti oddelenia verejnoprospesnych sluzieb — refe verejnoprospesnych
sluzieb sa dopia o bod 11 v zneni:

11. prevadzka pohrebisk ( t.. vykopanie hrobu,ygasie hrobu, preprava, prenos
zosnulého, pochovanie, exhuméacia, udrzba komunikéelene na pohrebisku )

Dodatok ¢. 2 k Organizénému poriadku Mestského Uradu vo Vranove nadl0og.
244/2021 zotla 29.9.2021 v zneni Dodatkd.l zo dia 06.05.2022 bol schvaleny
primatorom mesta vo Vranove nad Top dia 21.12.2022 rozhodnutim priméatora

Tento Dodatok. 2 k Organizanému poriadku Mestského Uradu vo Vranove nad’dop.
244/2021 zotla 29.9.2021 v zneni Dodatkul zo dia 06.05.2022 nadobud&ignog’
dinom 01.01.2023.

Vo Vranove nad Tofpu dia 21.12.2022.

Ing. JAn Ragan
primator mesta



Mesto Vranov nad Tod’ou

Dodatok ¢.3
k Organiz&nému poriadku

Mestského Uradu vo Vranove nad Topc¢. 244/2021
v zneni Dodatkg.1 zo dia 06.05.2022 a Dodatki2 zo cha
21.12.2022

Organiz&ny poriadok Mestského uUradu vo Vranove nad I'Dopé. 244/2021 zo &a
29.09.2021 v zneni Dodatkul zo dia 06.05.2022 a Dodatku2 zo dha 21.12.2022 sa
meni a dopia nasledovne:

l.
V ¢l. VII Zakladna organizaéné Struktira mestského Uradu v bode 2 sa rusi dotajSi
text a nahradza sa novym textom, ktory znie:

2. Zakladnéa organizma Struktira mestského uradu:

a) oddelenie ekonomické
- referat rozp&tu, (Etovnictva a finatinych va’ahov
- referat dani a poplatkov

b) oddelenie bytov a nebytovych priestorov
- referat spravy bytov a nebytovych priestorov
- referat udrzby

c) oddelenie mestského majetku
- referat mestského majetku, podnikania
- Mestska Sportova hala

d) oddelenie vystavby, dopravy a tzemného rozvoja
- referat vystavby, dopravy a Zivotného prostredia
- referat Uzemného rozvoja



- Spola@ny obecny urad

e) oddelenie organiz&né
- referat vnutornej prevadzky
- referat organizmy a sluzieb otanom

f) oddelenie socialnych sluzieb
- referat socialnych shiv
- Komunitné centrum
- Utulok

g) oddelenie verejnoprospesnych sluzieb
- referat verejnoprospesnych sluzieb
- aktivatné prace, mensie obecné sluzby, vykon trestu peyprace,
projektovi zamestnanci
- chrdnené pracoviska

h) oddelenie Skolstva
- referat Skolstva
- Skolsky urad

i) oddelenie udrzby mestského majetku
referat udrzby

j) oddelenie Zivotného prostredia
- referat Zivotného prostredia
- Zberny dvor

Tieto oddelenia riadi prednosta MsU priamo alebospednictvom veducich tychto
oddeleni.

k) prednosta MsU
- sekretariat prednostu
- oddelenia MsU
- referat priestupkovy
- referat projektov

Osobitné postavenie maju:

a) kancelaria primatora

- sekretariat primatora
referat informatiky

referat pravny

referat personalno — mzdovy
referat tlgovy

referét kultry a Sportu

b) mestska policia /vratane mestského kamerového systé/

c) hlavny kontrol6r



Tieto Otvary za svojwinnog’ zodpovedaju priamo primatorovi mesta, ¢pm hlavny
kontrolor mesta za svojtinnog’ zodpoveda priamo Mestskému zastujsiteu vo Vranove
nad Tofou.

Organiz&ny poriadok Mestského uradu vo Vranove nad I'boptvori aj Prilohat. 1 —
Organiza&na Struktira vratane popisovinnosti. Struktiru a get systemizovanych
pracovnych miest stanovuje primator. Zmena org&niZlao poriadku sa vykonava
oc¢islovanym dodatkom k organig@mu poriadku. Zmena P pracovnych miest, zmena
Struktary pracovnych miest, vytvorenie a zruSenmacpvnych miest sa uskufouje
rozhodnutim primatora.

.
V Prilohe ¢€.1 sa vypu$a celé ustanovenie: Oddelenie organigaé a socialnych veci —
népli ¢innosti vratane grafickej Struktlry a nahradza sa rovym textom a grafickou
Strukturou nasledovne:

Oddelenie
organiza¢né

Veduci oddelenia

| |
Referéat Referéat
vnutornej prevadzky organizaény
a sluzieb o¥anom
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Oddelenie organiz&né

Naplni ¢innosti

referat vnatornej prevadzky

zabezpéuje ¢innog podaténe mesta

zabezpéuje agendu spojenu so spravou budovy, Himéteo a nehnufeého majetku

a vSetkého nepriemyselného hospodarstva (vratdrezpgéovania udrzby a oprav)
vykonava komplexné zabezjmwanie ausmépvanie spravy registratiry
a registraturneho strediska mesta

zabezpeéuje a metodicky usmauaje plnenie uloh v oblasti BOZP, PO a Pracovnej
zdravotnej sluzby

koordinuje a organizuje prace s prevahou fyzickage na iseku domovnik/adrzbar
a komplexného upratovania

vedie evidenciu vnutornych predpisov a vSeobecnézzgych nariadeni

spravuje Uradnu talu

referat organizaény a sluzieb oganom

pripravuje a organizme zabezpaije zasadnutia MsR a MsZ

koordinuje a zabezpaje vd’by, referenda alebo miestne hlasovania

vykonava mattini agendu vratane oswedania listin

vedie evidenciu a zabezfge ¢islovanie objektov v meste (budovy, stavby, garaze)
vedie zoznamy ulic mesta

vedie evidenciu obyvalkstva

navrhuje a zabezpeje spdsoby a formy marketingu mesta

vykonava poradenskiinnog’ prvého kontaktu aanom

osveduje podpisy a listiny



Oddelenie

socialnych
sluzieb

Vedci
oddelenia

Referat Utulok Komunitné
Socialnych
sluzieb

centrum

Oddelenie socialnych sluzieb

Napli ¢innosti

referat socialnych sluzieb

1.
2.
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vypraciva komunitny plan socialnych sluzieb

kona o odkazanosti na socialnu sluzbu v zariaderi geniorov, v zariadeni
opatrovatéskej sluzby, v dennom stacionari, o odkazanosti opatrovatésku
sluzbu, o zaniku odkazanosti na socialnu sluzlmgk@zanosti na socialnu sluzbu po
zmene stuipa odkazanosti

poskytuje alebo zabezfage poskytovanie socialnej sluzby v dennom centre,
zariadeni pre seniorov, zariadeni opatroisitej sluzby a v dennom stacionari,
opatrovatéskej sluzby, otlhhtovacej sluzby

spravuje a riadi terénnu opatrovatiel sluzbu na izemi mesta

poskytuje zakladné socialne poradenstvo

pripravuje zmluvy o poskytnuti finaného prispevku na prevadzku poskytovanej
socialnej sluzby neverejnému poskytovate socialnej sluzby vratane kontroly
poskytnutého prispevku

vedie evidenciu v inform@om systéme socialnych sluzieb

vyhradéva fyzické osoby, ktorym treba poskytsacialnu sluzbu



9. pIni dalSie ustanovenia zdkona o socialnych sluzbachyvgplce z pésobnosti
mesta

10.vykonava metodickdinnog’ v oblasti socialnych sluzieb

11.zabezpéuje cinnog’ zariadeni socialnych sluzieb a DOS

12.zabezpéuje ¢innog’ institutu osobitného prijemeu

13.zabezpeéuje starostlivos o rodinu adeti, vykonava poradenstvo pri rieSeni
rodinnych a socialnych problémov, zabeapge starostlivos o oltanov, ktori
potrebuju  osobitnU  pomoc, zabegzpe  starostlivos o spol@ensky
neprispdsobivych atanov

14.vykonava opatrenia socialnopravnej ochrany deticéatnej kurately

15.tvori koncepcie rozvoja socialnych sluzieb

16..zabezpéuje vykon terénnej socialnej prace

Komunitné centrum

V komunitnom centre sa fyzickej osobe v nepriazigeeialnej situacii:

1. poskytuje socialne poradenstvo, pomoc pri tiplani prav a prdvom chranenych
zaujmov, pomoc pri priprave na Skolskl dochadzkiskalské vydovanie a
sprevadzanie diet’a do a zo Skolského zariadenia

2. vykonava preventivne aktivity

3. zabezpalje zaujmov&innoy’

V komunitnom centre sa vykonava komunitna pracarauanitna rehabilitacia.

Utulok

V Utulku sa fyzickej osobe v nepriaznivej socialsdpacii, ktora nema zabezpmé

ubytovanie alebo neméze doterajSie byvanie wZiva

1. poskytuje ubytovanie nadity ¢as, socialne poradenstvo, pomoc pri ujgaani
prav a pravom chranenych zaujmov, pracovna terapihnutné oSatenie a obuv

2. utvaraju podmienky na pripravu stravy, vykondearevyhnutnej zakladnej osobnej
hygieny, pranie, Zehlenie a udrzbu bielizne a $atgtaujmov&innogs’.

Dodatok ¢. 3 k Organizé&nému poriadku Mestského Uradu vo Vranove nadl0og.
244/2021 zo tla 29.9.2021 v zneni Dodatkul zo dia 06.05.2022 a Dodatku2 zo dia
21.12.2022 bol schvaleny primatorom mesta vo Vranoad Topou dia 30.10.2024
rozhodnutim primatora.

Tento Dodatoké. 3 k Organizanému poriadku Mestského Uradu vo Vranove nad’dop.
244/2021 zo tla 29.9.2021 v zneni Dodatkul zo dia 06.05.2022 a Dodatku2 zo dia
21.12.2022 nadobud&ianog’ diom 01.11.2024.

Vo Vranove nad Tofpu dia 30.10.2024.

Ing. Jan Ragan
primator mesta



