Mesto Vranov nad Toplou

187/2011

Smernica
o spristupiiovani informécii pod’a zdkona o slobode informacii
v podmienkach Mestského Uradu vo Vranove nad Tdfpu

Prva ¢ast’
VSeobecné ustanovenia

Cl. 1
Z&akladné ustanovenia

1. Primator mesta Vranov nad Timu (dalej len ,primator) na zéklade zakona
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciamzanene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisakaléj len ,zakon“) vydava tuto Smernicu o
spristupovani informacii pofth zakona o slobode informéacii v podmienkach
Mestského Uradu vo Vranove nad Top (dalej len ,smernica"). Vechnym gestorom
tejto smernice je Gtvar prednostu mestského Uradu.

2. Smernica v podmienkach samospravy Mesta VranovTigilou (dalej len ,mesto®)
ako povinnej osoby upravuje podmienky, postup aabzspristufiovania informacii v
zmysle zakona, podmienky a spésob zvereqnia povinne zvergpvanych informacii
v zmysle zakona dalSich informacii, vySku nakladov spojenych so stpgiovanim
informacii a postup pri ich Uhrade, prava a povstnebamestnancov Mesta Vranov nad
Toplou (dalej len ,zamestnanec") pri aplikacii zdkona.

3. Ucelom tejto smernice je &X' jednotny postup pri vybavovani a evidencii Ziafost
spristupnenie informacii, jednotny postup pri zj@reani informacii a postup pri
Uhrade néakladov spojenych so spristupnenim infafmac aplikacii zadkona v
podmienkach samospravy mesta.



Clanok 2
Vymedzenie niektorych pojmov

Informacia — akykd'vek Udaj v pisomnej, obrazovej, zvukovej a elektrosj forme, ktory sa
tyka ¢innosti v pdsobnosti povinnej osoby, ktory ma poginosoba k dispozicii a jeho
spristupnenie nevytuje zadkon alebo osobitny vSeobecne zavazny praredpys.

Poskytovanie informacii — poskytovanie informacii v zmysle z&kona zverejmeralebo
spristupnenim.

Zverejnenie— spdsob poskytnutia informacii v zmysle zakona Zitagici hromadny pristup k
tymto informaciam alebo sp6sob, ktory umoje opakované vyiladanie a ziskanie informacie,
a to najma zverejnenie na Uradnej tabuli alebanetevej stranke mesta s moztms vd’ného
pristupu.

Spristupnenie— spésob poskytnutia informécii v zmysle zakona&ikdade Ziadosti Ziaddte
0 spristupnenie informacii.

Povinna osoba- v podmienkach mesta su povinnymi osobami:
a) mesto zastipené mestskym dradom,
b) organizacie v zridiovatd’skej p6sobnosti mesta,
c) iné pravnické osoby zaloZzené mestom.

ZiadatelP — fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktord4 Ziadapristupnenie informécii
v zmysle zakona. Ziaddten6Ze poZiadao spristupnenie informacii bez preukazania pravneh
alebo iného dévodu alebo zaujmu.

Ziadost’ o spristupnenie informacii— Ziadog podanéa povinnej osobe v zmysle zakaiialgj
len ,Ziados").

Weboveé sidlo povinnej osoby- internetova stranka mesta s adresou www.vranov.sk

Hromadny pristup k informaciam — pristup neobmedzeného okruhu Ziabiate
prostrednictvom siete internet.

Gestor — organiz&na zlozka mestského dradu, ktora koordinuje a wjeavziadosti

o spristupnenie informacii poskytovanie informécidabezp&ije zverejnenie na internetovej
stranke mesta informacie v zmysle zakona o sloloddemacii.

Cl. 3
Poskytovanie informacii

Mesto poskytuje informéacie zverejnenim alebo sppisénim na zaklade Ziadosti.



Druha ¢ast’
Povinne zverefiovanie informacii

Cl. 4
Zverejinovanie informacii

1. Zverepovanie informacii, ktoré je mesto povinné zveost’ pod’a § 5, 5a a 5b zakona,
kazda zmenu alebo doplnenie tychto informécii, akaverejnenie informacii o postupe,
ktory musi mesto dodrziavgri vybavovani Ziadosti o informéacie zabeaye:

a) na internetovej stranke mesta pracovnictaleeho referatu a referatu informatiky v
spolupraci s prisluSnymi organtzeymi zloZkami mestského Uradu,
b) na uradnej tabuli mesta jednotlivé orgatigazlozky mestského aradu.

2. Na internetovej stranke mesta sa povinne zirej@jv sulade so zakonom dalSimi
internymi predpismi mestského Uradu nasledovnénmégie o organoch mesta, ktorymi sa
na (el tejto smernice rozumeju mestské zastlipit®, mestska rada, komisie mestského
zastupitéstva a vybory v mestskyctastiach:

a) terminy zasadnuti mestského zastuitea a navrh programu rokovania mestského
zastupitéstva,

b) zapisnice z verejnych zasadnuti mestského zadtsipite

c) texty predloZzenych navrhov vSeobecne zavaznyclademi mesta,

d) schvalené uznesenia mestského zastighite a texty schvalenych vSeobecne
zavaznych nariadeni mesta,

e) Udaje o dasti poslancov mestského zastulfsitea na zasadnutiach zastufstea,

f) vypisy o hlasovani poslancov mestského zastigiita po kazdom zasadnuti mestského
zastupitéstva okrem tajného hlasovania a hlasovania na egven zasadnuti.

3. Informacie potla ods. 2 zveréjje na internetovej stranke mesta zamestnanciatefer
informatiky, a to na zaklade podkladov poskytnutyedcne prisluSnou organtaeou
zlozkou mestského uradu.

4. Mesto v zmysle 8§ 5 ods. 6 zakona zviengg ozng&enie nehnufinej veci vratane bytov a
nebytovych priestorov a hniiteej veci, ktorej nadobudacia cena bola vySSia ao 2
nasobok minimalnej mzdy vo vlastnictve mesta, ktooé prevedené do vlastnictva inej
osoby nez organu verejnej moci, datum prevodu apebohodu vlastnictva a pravny titul,
ako aj informacie o osobnych Udajoch a inych idié@itnych udajoch os6b, ktoré
nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v abzs

* meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

e adresa pobytu alebo sidlo,

« identifikatné ¢islo, ak ide o pravnickd osobu alebo fyzickl osebpodnikatéa,
najmenej po dobu jedného roka odtadkel’ doSlo k prevodu alebo prechodu
vlastnictva. Zvergjovanie tychto informacii zabezfige gestor alebo zamestnanci
referatu informatiky v spolupraci s vecne prislusnorganizanou zlozkou
mestského Uradu, v ktorej posobnosti sU prevodyetkajmesta, a to spésobom
umoziujucim hromadny pristup.



5. Mestodalej v zmysle 8 5 ods. 1 zakona zvéugg tieto informacie:

a) spbsob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompe&tengopis organizaej Struktary,

b) miesto,cas a spdsob, akym mozno ziskawzormacie, informacie o tom, kde mozno
poda’ Zziados, navrh, podnet,taznos alebo iné podanie,

c) miesto, lehotu a spbsob podania opravného proktried moZznosti sudneho
preskimania rozhodnutia mesta vratane vyslovnélkedania poziadaviek, ktoré musia
byt splnené,

d) platné predpisy, pda ktorych mesto kond a rozhoduje votatzu k pravnickym
osobam a fyzickym osobam,

e) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto vybeoéllg osobitného pravneho
predpisu (zakon NR SR 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v znenkosch
predpisov) a sadzobnik uhrad nakladov spojenydpsstupnenim informacii mesta.

6. Informacie potla ods. 5 tohtélanku zverajuje zamestnanec tavého referatu na zaklade
podkladov poskytnutych prisluSnymi orgari@gmi zloZkami mestského Uradu, a to
spésobom umaijucim hromadny pristup k tymto informaciam.

Cl.5
Zverejiovanie zmlav

1. Povinne zvergjovana zmluva je pisomna zmluva, ktoru uzaviera onasktora obsahuje
informaciu, ktora sa ziskala za firawé@ prostriedky, alebo sa tyka pouZzivania tychto
financnych prostriedkov, nakladania s majetkom Statuetkan obce, majetkom vysSieho
uzemného celku alebo majetkom pravnickych osélengch zakonom alebo na zaklade
zé&kona alebo nakladania s figagmi prostriedkami Europskej tnie.

2. Povinné zvergjovanie zmllv sa nevahuje:

a) nacasti (ustanovenia) povinne zvateyanych zmluv, ktoré obsahuju informaciu, ktora
sa podla zdkona nespristipje. Nespristuipuju sa informéacie uvedené v § 8 az v § 13
zékona, najma:

» informacie, ktoré podliehaju ochrane osobnostiaagch udajov,

» informéacie, ktoré podliehaju bankovému tajomstvianayému tajomstvu,
utajované skutinosti,

* informécie, ktoré podliehaju ochrane duSevnéhotwnietva (autorské prava
a pod.),

« informéacie tykajuce sa vykonu kontroly, daldu alebo dozoru organom
verejnej moci at.

* Vpripade, ak zmluva obsahuj@sti (ustanovenia), ktoré sa ffadzakona
o slobode informacii nespristigl, povinna osoba tietéasti nezverejni, avSak
zverejni ostatnéasti (ustanovenia) zmluvy.

b) na celé zmluvy, ktoré su uvadzané v § 5a ods. érmak

3. PoruSenim alebo ohrozenim obchodného tajomstvge répristupnenie informécie, ktora
sa ziskala za verejné prostriedky alebo sa tykazigpaoia verejnych prostriedkov,
nakladania s majetkom Statu, majetkom obce, majetkgSSieho uzemného celku alebo
majetkom pravnickych osdb zriadenych zakonom, ridadé zakona alebo nakladania s



financnymi prostriedkami Eurdpskej unie. PoruSenim alefioozenim obchodného
tajomstva nie je ani zverejnenie zmluvy, ktora sapoda zakona povinne zvergjva'.

. 'V pripade pochybnosti o tondj sa jedna alebo nejedna o zmluvu, ktora sa maepugr
ako celok, alebo v pripade pochybno&tie mozné zverejiikonkrétnucas’ (ustanovenie)
zmluvy, vecne prislusny zamestnanec sa obrati adoflou o stanovisko na prislusnu
organiz&nu zlozku kancelérie primatora, ktord zabeéze pravne sluzby.

Povinne zvergjovanad zmluva sa zveigjje ha webovom sidle povinnej osoby, ktora
zmluvu uzaviera, a to:

a) v pripade, ak zmluvu uzatvara mesto, na webovota sidsta,

b) v pripade, ak zmluvu uzatvara organizacia vdwiaatd’'skej posobnosti mesta alebo
organizacia zalozena mestom, na webovom sidle teganizacie pdé podmienok
uvedenych najma v ods. 7 tolidlénku (ndjomné zmluvy a pod.),

c) v pripade ak zmluvu uzatvara organizacia vdwiatd’skej posobnosti mesta alebo
organizacia zalozena mestom, ktorA nema webové,sihluva sa zverdjje
bezodplatne v Obchodnom vestniku. Postup pri zieveni zmliv v Obchodnom
vestniku je uvedeny v ods. 8 toliénku.

. Organizany postup zver@pvania zmliv na mestskom urade:

V pripade zmluvy, ktoregad’ sa nespristujuje, je spracovatepo podpise zmluvy
vSetkymi zmluvnymi stranami povinny bezodkladne atglvit’ (foto)kopiu tejto zmluvy, v
ktorej vykona anonymizéciu udajov, ktoré nemoznerejni’. Takto upravenud zmluvu
najneskér do 3 pracovnych dni od uzavretia zmlupsacovaté doda v elektronickej
podobe na sekretariat prednostu. Ak nie je dostabekdronicka verzia, zamestnanec sekr.
prednostu ju naskenuje do pozadovaného formatdd.fzv. preliadavaténeho PDHv
pripade, Ze sa zveigjje cela zmluva, naskenuje original zmluvy) a zygrea internetovej
stranke mesta. Zamestnanci mestského Uradu pogtppujakladani so zmluvami tak, aby
zmluva mohla bty zverejnena najneskér do 3 pracovnych dni od nattuoltia jej platnosti.

. Organizécie v zrifovatd’skej pdsobnosti mesta a organizécie zaloZzené magoavia na

svoje podmienky podrobnejSi postup pri zvigogpni zmlav na svojich webovych sidlach
vo vnuatornych predpisoch tak, aby zvémjanie bolo v sulade § 47a Ednskeho
zakonnika, ako aj v sulade s touto smernicou.

Postup pri zverapvani zmliv v Obchodnom vestniku:

Povinné osoby, ktoré nemaju vlastné webové sidio, ppvinné zaska povinne
zverefiovanu zmluvu na zverejnenie v Obchodnom vestnika,l@ezodkladne po uzavreti
zmluvy, najneskér do troch dni od jej uzavretia.adfi$ o zverejnenie povinne
zverefiovanej zmluvy sa zasiela spolu so zmluvou, ktoramgazverejri. Podrobnosti
0 postupe zvergpvania zmlav v Obchodnom vestniku su upravené vrék 42/2004 Z.
Z. 0 obchodnom vestniku a na internetovej strankevyustice.gov.sk (sekcia Obchodny
vestnik). Obchodny vestnik zveitaje zmluvy spravidla v lehote do 5-tich pracovnylrhi
odo dia dorienia podkladov na zverejnenie. Povinné osoby iénmesto upravia na

svoje podmienky podrobnejSi postup pri zvigogpni zmlav v Obchodnom vestniku vo
svojich vnutornych predpisoch tak, aby zv#osjanie bolo v stlade s § 47a &dnskeho
zé&konnika, ako aj v sulade s touto smernicou.

Potvrdenie o zverejneni zmluvy:



a) ak zmluvu zverdjuje mesto na svojom webovom sidle, gestor na pa#iadvyda
spracovatkovi, ktory zmluvu zaslal na zverejnenie, potvrdenieverejneni zmluvy
(prilohac. 11),

b) ak zmluvu zverejuje organizacia v zrifovatd’skej pdsobnosti mesta alebo organizacia
zalozend mestom na svojom webovom sidle, vydastaikovi zmluvy na jeho
poZiadanie pisomné potvrdenie o zverejni zmluvy.

8. Ak sa zverejnila zmluva, ktora na vznik, zmenu alaanik prava vyZaduje vklad do
katastra nehnufaosti podla osobitného predpisu, povinna osoba bezodkladseslaa
pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy prislusSpegwe katastra. Na mestskom Urade
takéto potvrdenie zasiela vecne prisluSna organi&alozka, ktora si potvrdenie vyZiada
od gestora.

9. Uginnog’ povinne zvergjovanych zmlav:

a) Zmluva, ktor4d sa povinne zvefigje, je ®&innd diom nasledujucim po dni jej
zverejnenia, pokiasa @&astnici nedohodli, Ze zmluva nadobudanos’ neskor po jej
zverejneni.

b) Zmluva uzavreta nacély odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti bestpedne
ohrozujucej Zivot, zdravie, majetok alebo Zivotnéogredie, je &nna aj bez
zverejnenia. Uvedené nezbavuje povinnd osobu posinaverejnf takito zmluvu do
troch mesiacov od uzavretia zmluvy.

c) Bez zverejnenia jedinné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informnaktora sa
pod’a osobitného zakona nespristuje.

d) Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebaidelenia suhlasu, ak sa na jej
platnos’ vyZaduje suhlas prislusného organu, zmluva nepikexeplati, Ze k uzavretiu
zmluvy nedoslo.

e) Ak zmluva nie je zverejnené do siedmich kalenddnrguei odo da uzavretia alebo odo
dina dordenia suhlasu, ak sa na jej platheyzZzaduje suhlas prislusného organu, moéze
Gcastnik (t.j. iny subjekt neZ povinnd osoba) podaavrh na jej zverejnenie
v Obchodnom vestniku.

f) Ak je zmluva zverejnena viacerymi spésobmi, rozhoce je prvé zverejnenie zmluvy.

Cl.6
Zverejiovanie objednavok a faktar

1. Mesto zverajuje na svojom webovom sidle, v Strukturovanej afaeénej forme najma
tieto Udaje:
a) o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac

» identifikacny Udaj objednévky, ak povinna osoba vetselnik objednavok,

* popis objednaného plnenia,

» celkovu hodnotu objednaného plnenia v sume, akvgglena na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnekéaapldaj o tomg¢i je suma
vratane dane z pridanej hodnoty, alébg suma bez dane z pridanej hodnoty,

» identifikaciu zmluvy, ak objednavka savisi s powraverejiovanou zmluvou,

» datum vyhotovenia objednavky,

» identifikacné Udaje dodavadta objednaného plnenia:

0 meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné menackg osoby-podnikat&a
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,



o adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto pkadnia fyzickej osoby-
podnikatéa alebo sidlo pravnickej osoby,
o identifikacnécislo, ak ho ma dodavdtebjednaného pinenia pridelené,
* Udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:
0 meno a priezvisko fyzickej osoby,
o funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje,

b) o fakture za tovary, sluzby a prace

» identifikacny Udaj faktary, ak povinna osoba vediselnik faktur,

» popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedenfaktire,

e celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume, akaedena na faktlre, ako aj
Gdaj o tomgi je suma vratane dane z pridanej hodnoty, atélpe suma bez dane z
pridanej hodnoty,

» identifikaciu zmluvy, ak faktdra savisi s povinngerepiovanou zmluvou,

» identifikaciu objednavky, ak faktara suvisi s olrjadkou,

» datum dordenia faktuary,

» identifikatné Udaje dodavdita fakturovaného plnenia:

0 meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné menackg osoby-podnikat&a
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

o0 adresu trvaleho pobytu fyzickej osoby, miesto pkadnia fyzickej osoby-
podnikatda alebo sidlo pravnickej osoby,

o identifikacnécislo, ak ho ma dodavadtéakturovaného plnenia pridelené.

Udaje poda odseku 1 pism. a) mesto zverejni do desiatichoprgich dni odo ith
vyhotovenia objednavky tovarov, sluzieb a praméplati, ak objednavka suvisi s povinne
zverejiovanou zmluvou, ktora nadobudlgirinog’ pod’a zakona. Udaje pdd odseku 1
pism. b) povinna osoba zverejni do 30 dni ot zhplatenia faktdry.

Povinnos zverejiova’ Udaje potla odsekov 1 a 2 sa neWhuje na objednavku alebo
faktaru suvisiacu so zmluvou, ktora nie je p@@& 5a zakona o slobode informécii povinne
zverefiovanou zmluvou.

Povinna osoba je povinna zvereya’ Udaje potlacl. 6 ods. 1 a 2 nepretrzite &s piatich
rokov odo da ich zverejnenia.

Zverepovanie objednavok a faktir na mestskom Urade nernetove] stranke mesta
zabezpeuju zamestnanci prislusnych oddeleni.

Organizacie v zridiovatd’skej pdsobnosti mesta a organizacie zaloZzené masgicania na
svoje podmienky podrobnejSi postup pri zvieogpni objednavok tovarov a sluzieb
a faktur za tovary a sluzby na svojich webovyclestd vo vnatornych predpisoch tak, aby
zverejiovanie bolo v sulade s 8 47a &dnskeho zakonnika, ako aj v sulade s touto
smernicou.



Tretia ¢as’
Spristupinovanie informacii
Cl.7
Spristupnenie informacii

. Mesto méze spristupthinformaciu v zmysle zakona len na zaklade Ziadosti
. Ziados’ musi obsahowatieto naleZitosti:

a) oznaenie komu je uena

b) meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno ZiBalajeho adresu pobytu alebo
sidla,

c) ktorych informacii sa Ziaddgsyka,

d) aky spdsob spristupnenia informacii ziatlatavrhuje.

. Ziado$’ mozno poda pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou aiefjm technicky
vykonaté&nym sposobom.

. Ziadat¢ moze poziadao pisomné potvrdenie prijatia Ziadosti, ktoré vyeld, kto Ziados
prijal (prilohag. 3).

. Ak dbjde k dorgeniu pisomnej Ziadosti inej organizej zlozke nez gestorovi, prislusny
veduci zamestnanec je povinny idihe. j. v dei doruienia tejto Ziadosti dotir' predmetnu
Ziados gestorovi.

. Zamestnanec pri Ustne podanej Ziadosti o sprishigmmeformacie je povinny vyhotoio
predmetnom podani zaznam (prilah2) a bezodkladne ho da@iti gestorovi.

. Ak Ziados’ nema predpisané nalezitosti padds. 2 tohtélanku, gestor postupuje pal§
14 ods. 3 zakona a vyzve Ziada® doplnenie Ziadosti (prilokta4).

Cl.8
Postup pri vybavovani Ziadosti

. Ziadog’ vybavuje gestor (zamestnanec Gtvaru prednostyolugraci s vecne prislugnou
organiz&nou zlozkou mestského Uradu. Pdkigestor nemdze poskythi(pozadovanu

informaciu bez spoluprace sinou orgatimau zloZkou, bezodkladne poziada pend

oblasti, ktorej sa Ziadédyka, vecne prisluSnu organizal zloZku o zaujatie stanoviska k
Ziadosti.

. Ak ide o Ziados, ktorej sa mbéze vyhouet. j. pristup k poZadovanej informécii nie je
pravnymi predpismi obmedzeny, prislusna orgamda zlozka najneskér do troch
pracovnych dni odoith dordenia poziadavky gestora elektronickou formou paskyt
gestorovi podklady na vybavenie Ziadosti, ak geséoarti iny sposob.



. Prislusna organizaa zlozka je povinna do troch pracovnych dni od@a dorgenia
poziadavky gestora elektronickou formou zégiastorovi pisomné stanovisko k Ziadosti.
Ak nie je mozné Ziadosti vyhoviepre obmedzenie pristupu k pozadovanej informacii,
uvedie dévod a odkaz na prislusny pravny predpykneumo#uje Ziadosti vyhovig,
pripadne oznami, Ze Ziadanou informaciou nedisgonuj

. Ak organiz&na zlozka, ktora nedisponuje Ziadanou informéacioa,vedomos o tom, Ze
vecne prislusnou je ina organima zloZzka, je povinna bezodkladne o tom elektramick
formou informovd gestora.

. Ak mesto nemé pozadované informacie k dispoziaik ana vedomaso tom, kde mozno
pozadovanu informaciu ziskapostupuje gestor pdd § 15 zakona, postupenim Ziadosti
(prilohac. 6).

. Gestor vedie evidenciu vSetkych Ziadosti podanyebtmv sulade s § 20 zakona.

Cl.9
Lehoty na vybavenie zZiadosti

. Spb6sob péitania lehdt sa riadi zakonom 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni
neskorSich predpisov (Spravny poriadok).

. Ziadosti vybavuje gestor najneskor do 8 pracovrgmihod podania ziadosti, alebo odtad
doplnenia Ziadosti a do 15 pracovnych dni, ak sestsgmuje informacia nevidiacej osobe
v pristupnej forme pd@ 8§ 16 ods. 2 pism. a) zakona, ak tento neustamavaik.

. Lehotu uvedent v ods. 2 tohttanku méze mestsky Grad z vaznych dévodov jgigd
najviac vSak o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnyoh dk sa spristujuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme pac 16 ods. 2 pism. a) zakona. Piedie lehoty
s uvedenim dévodu jej prinia ozndmi gestor Ziadibei najneskdr do 8 pracovnych dni
od podania Ziadosti.

. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktang boli zverejnené, gestor bez
zbytainého odkladu, najneskdr vSak do 5 dni od podamido3iti namiesto spristupnenia
informacii ZiadatBovi oznami Udaje, ktoré mu umoznia Vgldanie a ziskanie zverejnenegj
informacie.

. Postapenie Ziadosti inej povinnej osobe oznamiogesadatéovi bez zbyténého odkladu.

Cl. 10
Spbsoby spristupnenia informacii

. Informécie sa spristupju spdsobmi uvedenymi v 8 16 z4kona.

. Informécie sa spristujpju spésobom, aky Ziaddt@avrhol v Ziadosti, ak to je technicky
mozne.



. Ak informaciu nemozno spristuphspésobom wenym Ziadatéom, gestor dohodne so
Ziadat&om iny spbsob spristupnenia.

. Informécie potla zakona spristujpje gestor v spolupraci s prisluSnymi orgatigami
zloZkami mestského uradu.

. Ak je Ziadatéom osoba nevidiaca alebo slabozraka, tejca alebo nedoslychava,
povinna osoba postupuje v sulade s § 16 zakonaatak,mohla by Ziados v zdkonnej
lehote vybavena.

Clanok 11
Vydanie rozhodnutia

. VSetky rozhodnutia vydavané povinnou osobou vo aatiprav a povinnosti v zmysle
zakona su vydavané v pisomnej forme v sulade sonodk¢. 71/1967 Zb. o spravnom
konani v zneni neskorSich predpisov (Spravny pokiad

. Ak povinna osoba poskytne Ziadaiei v zmysle zakona informaciu v pozadovanom
rozsahu a zvolenym alebo dohodnutym spésobom, rgeatmezpé& o tejto skutdnosti
vyhotovenie rozhodnutia zapisom v spise (priléh&). Toto rozhodnutie sa ZiadBbei
nezasiela. Proti takému rozhodnutiu nie je mozZrdapopravny prostriedok.

. Pri odlozZeni Ziadosti z dévodu nedoplnenia Ziadpetl'a vyzvy gestora sa rozhodnutie
nevydava.

. Ak povinna osoba Ziadosti nevyhovie, a to hoci asti, teda spristupni iba niektoré
Ziadat®#om pozZzadované informécie, vyda o tom v z&konneptelpisomné rozhodnutie
(prilohac. 7).

. Rozhodnutie pdth ods. 4 toht@lanku sa vyda najma, ak pozadovanu informaciu nema
povinna osoba k dispozicii a ani nema vedahaowm, kto ju k dispozicii ma.

. Rozhodnutie pdth ods. 4 toht@&lanku vo veciach, v ktorych je povinnou osobou mgst
vydava mestsky Urad a vypracuva ho gestor.

Cl. 12
Opravné prostriedky
. Opravny prostriedok podava Ziadatelehote 15 dni od do&enia rozhodnutia alebo od
marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie povinngjbes ktora rozhodnutie vydala alebo
mala vydd.

. O odvolani vo veciach, v ktorych je povinnou osobmesto, rozhoduje primator mesta.

. Ak priméator mesta do 15 dni od déemia odvolania o odvolani nerozhodne, predpoklada
sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamiatobpadnuté rozhodnutie potvrdil.



. Rozhodnutie v zmysle ods. 2 tohttanku vypracliva gestor v spolupraci s prislusnou
organiz&nou zloZkou kancelérie primatora, ktord zabémeepravne sluzby (priloha 8).

. Ak primétor odvolanie proti povinnej osobe zamie(neéatane fiktivneho rozhodnutia o
odvolani potla ods. 3 tohtatlanku) a Ziadafe sa neuspokoji s takymto rozhodnutim
v odvolacom konani, méze padana Krajsky sud v PreSove Zalobu v lehote dvoch
mesiacov od dokienia rozhodnutia, resp. odaia kedy malo by Ziadatéovi takéto
rozhodnutie dortené.

Cl. 13
Uhrada néakladov
. Informécie sa spristupju bezplatne, s vynimkou Uhrady vo vyske, ktoranmie prekroit
vySku materidlnych nékladov spojenych so zhotovekipii, nostov a s odoslanim

informacii Ziadatbovi. Naklady na spristupnenie informacie pristupfoumou osobe so
zmyslovym postihnutim znasa povinna osoba.

. Materialne naklady spojené so zhotovenim kopii,zadovazenim technickych nosv
a odoslanim informéacie Ziad&tyi do vysky 3,00 € sa nétiuja.

. Primator mesta moZze individualne v odévodnenychgatbch rozhodntio odpusteni thrad
nakladov spojenych so spristupnenim informacii.

. Néklady, ktoré m6ézu mestskému Uradu vznikndsuavislosti s aplikaciou zakona, su
uvedené v Sadzobniku uUkonov, ktory tvori prilobu 9 tejto smernice. Sadzobnik
vypracuva a vydava gestor a schiyja ho primator mesta.

. Néklady spojené s vyhotovenim a odoslanim inforegegiadate povinny uhradi:

a) v hotovosti v pokladni mestského uradu,
b) bezhotovostnym prevodom naetl v banke,
c) postovou poukazkou (Udaje potrebné k platbe pogkgtkonomicky odbor).

. Uhrady néakladov spojenych so spristupnenim infoihséicpoda zakona prijmami mesta.

Stvrta &ast’
Zavereéné ustanovenia

Cl. 14
Zodpovednog’ a kontrola

. Za pravdivé, uplné acasné poskytnutie podkladov gestorovi alebo zamestva referatu
informatiky na zverejnenie zodpoveda prislusny zmanec.

. Za pravdivé, Uplné a ¢asné poskytnutie podkladov gestorovi na vybavenalasti
zodpoveda prislusny zamestnanec.



3. Gestor zodpoveda za koordinaciu, poskytovanie imémii a vypracovanie rozhodnuti v
zmysle z&kona.

4. Gestor azamestnanci referatu informatiky zodponeda zverejnenie informacii na
internetovej stranke mesta v zmysle zakona, akst@ernica neduje inak.

5. Vecny gestor tejto smernice je opravneny samostatpiom rozsahu postupav@od’a

tejto smernice a zakona, a to najma Ziadéormécie od vSetkych organigaych zloZiek a
spristupova’ informacie.

Cl. 15
Zaveretné a zrusSovacie ustanovenia
1. Na tato smernicu sa vahuje povinnaszverejnenia v zmysle zakona o slobode informacii.

2. Dnom vydania tejto smernice sa rusSi smerntcall4/2007 na Upravu postupu pri
spristupovani informacii v podmienkach Mesta Vranov nadI'bopléinnos’ 1.10.2007.

3. Veduci zamestnanci su povinni oboznérsi touto smernicou zamestnancov vo svojej
riadiacej pésobnosti a zabeZpea’ jej uplatiovanie.

4. Tato smernica nadobuda platfi@sEinnos’ 01.01.2012

Vo Vranove nad Tofpu dia 30.12.2011

Ing. JAn Ragan v. r. Mgr. Andrej KriSanda v. r.
primator mesta prednosta Uradu



Priloha €. 1

SADZOBNIK
Uhrad nakladov za spristupnenie informacii
podra § 21 ods. 1 zdkona NR SR 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam
(z&kon o slobode informaciy

Mesto Vranov nad Tdjpu na w@ely 8 21 ods. 1 zadkon& 211/2000 Z. z. v zneni
neskorSich predpisov vydava tento sadzobnik Uhklahdov za spristupnenie informacii:

1. Ten, kto poziada o spristupnenie informaciellpakonadalej len "Ziadat®"), je povinny
nahradi materialne naklady spojené s vyhotovenim koépiezadovazenim technickych
nostov a s odoslanim informécie Ziadatei.

2. Naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanimrmécie:

0,08 eura za vyhotovenie jednej strany informaaienfitu A4,
0,10 eura za vyhotovenie obojstranného listu fourdet,

0,15 eura za vyhotovenie jednej strany informaaienfitu A3,
0,25 eura za vyhotovenie obojstranného listu fourdes,

0,40 eura za 1 ks CD ROM alebo DVD ROM,

obalka format A6 - 0,02 eura,

obéalka format A5 - 0,03 eura,

obalka format A4 - 0,07 eura,

obalka doporéena - 0,06 eura,

poplatok za realizaciu 1 ks pouk@pkd’a cennika Slovenskej posty.
) naklady spojené s odoslanim inforim@od’a aktualneho cennika
postovych sluzieb.

XS OONoOMWNE

3. Informacia poskytnuta faxom — pkadcennika telekomunikaych sluzieb.
4. Informacie zasielané e-mailom, Ustne a telefonskposkytovanéezplatne

5. Ak so spristupnenim informéacie budu spojené vydakkyré Ziadaté je povinny zaplati
vo vySke potla tohto sadzobnika, mesto Vranov nad I'bep mu Ziadanu informaciu
spristupni az po zaplateni vydavkov spojenych sistsipnenim informacie.

6. Spobsob uhrady nakladov za spristupnenie informpoia 8 3 vyhlasky Ministerstva
financii SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach Uhrady nakladav spristupnenie
informacii:

a) v hotovosti do pokladne Mesta Vranov nadIbopv Uradnych hodinach,
b) bezhotovostnym prevodom ngtl v banke,
c) poStovou poukazkou.

7. Nahrada nékladov, ktora nepresiatthd0 eur a nahrada nakladov spojenych s vydanim
rozhodnutia o odmietnuti poskythinformaciu, ako aj nadhrada nakladov spojenych s
konanim o opravnhom prostriedku proti rozhodnutiodonietnuti poskytntiinforméciu, sa
neltuja.

Sadzobnik uhrad jecinny diom jeho schvalenia, t. j. 01.01.2012



Priloha €. 2

Mesto Vranov nad Tod’ou

Mestsky urad, Dr. C. Daxnera 87/1

093 16 Vranov nad Tépu

Adreséat
(@]15] [ TR Vo VranovediBiog’ou dia ......................
Vec:
Vyzva na doplnenie ziadosti o spristupnenie informée
Diia . nam bola déena Vasa ziadé spristupnenie informacie.

Ziados’ nema naleZitosti stanovené v § 14, ods. 2 zakoR&1/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnoemg

V Ziadosti nie je uvedené:
a) ktorej povinnej osobe je Ziadbaréena
b) kto ju podava
c) ktorych informacii sa tyka
d) aky spdsob zverejnenia ziadatevrhuje.

Vyzyvame Vas tymto, aby ste chybajlce Udaje dapiighote 7 dni odoidh prevzatia tejto vyzvy a to pisomne
tak, Ze vo svojom podani uvediete

uvied’, ktoré Udaje treba dopthi

V pripade, Ze v uvedenej lehote Ziatlosspristupnenie informéacie nedoplnite, mesto Warad Tofou Vasu
Ziados odloZi podia § 14 ods. 3 zdkorta 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacéamzmene
a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

podpis
prednostu Gradu
a odtlaok peiatky



Priloha €. 3

Mesto Vranov nad Tod’ou

Mestsky urad, Dr. C. Daxnera 87/1

093 16 Vranov nad Tdpu

(01151 o 1N Vo Vranovedn@opg’ou dia ...........cceee......

Uradny zaznam

ZIAAAIE ..o e T oo

podal Ziado& o spristupnenie informacie.

Pretoze Ziadasnemala predpisané naleZitosti, mesto Vranov naiiolovyzvalo Ziadaf@ pisomne i
...................... na doplnenie ziadosti, spphoienim o tom, ako treba doplnenie utbbi

Ziadaté' ziados nedoplnil aj napriek vyzve a uplynutiu lehoty. Bdavané informacie nemozno pre tieto
nedostatky spristupthi

Vzhl'adom na to mesto Vranov nad Top ziado®’ podla § 14 ods. 3 zadkon&. 211/2000 Z.z. zakona o slobode
informacii odklada.

O odlozeni sa nevydava rozhodnutie.

podpis
prednostu Uradu
a odtl&ok peiatky



Priloha ¢. 4

Mesto Vranov nad Tod’ou

Mestsky urad, Dr. C. Daxnera 87/1

093 16 Vranov nad Tdpu

Evidertnécislo:
Datum a hodina podania Ziadosti:
Zaznam

o prijati Ustnej Ziadosti o spristupnenie informace pod’a zakona¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam v zneni neskorSich predpisov

Forma podania Ziadosti:

a) osobne
b) telefonicky

Meno, priezvisko, titul fyzickej osoby, resp. ndzdebo obchodné meno pravnickej osoby:

Adresa (sidlo) Ziadaka:

Obsah poZzadovanych informécii:

Pozadovany spbsob poskytnutia informacie:

a) Ustne e) telefonicky

b) pisomne f) zhotovenim képie

c) faxom g) nahliadnutim do spisu

d) e-mailom h)inak ...,

Ziadog’ Prijal ZAMESINANEC: ..........ccveveveie s eceemees e et eeeetseeeeee e see e eeeteeee et eessesesasearesee e

V pripade osobnejdasti ZiadatBa 00—
podpis Ziaddta



Priloha €. 5

Mesto Vranov nad Tod’ou

Mestsky urad, Dr. C. Daxnera 87/1

093 16 Vranov nad Tdpu

Adresat

(01151 o U Vo Vranovedn@opg’ou dia ...........cceee......

Vec:
Potvrdenie prevzatia zZiadosti o spristupnenie infamacie

Na zéklade vyslovnej zZiadosti Ziad&e spristupnenie informacie tymto potvrdzujemesrae da
................................. prevzali Zziadasspristupnenie informacie o

(uvieg’ predmet Ziadosti)

(o0 B AT= Vo F= 11 =

Predpokladana vyska Uhrady za spristupnenie Vabhsdmvanej informacie je

podpis

vecne prislusného
zamestnanca

a odtlaok peiatky



Priloha €. 6

Mesto Vranov nad Tod’ou

Mestsky urad, Dr. C. Daxnera 87/1

093 16 Vranov nad Tdpu

Adresat
(@115 (o T Vo VranovediBiog’ou dia ......................
Vec:
Postupenie Ziadosti o spristupnenie informacie
Dia .....occoeeeeiin bola mestu \@amad Tojou dorkena Ziadod(uvies’ Ziadatéa)

ktord je moZné pdth naSich vedomosti zigka vas.

Postupujeme Vam preto uvedenu Ziadosd’a § 15 ods. 1 zakorta211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni nigktozakonov v platnom zneni na priame vybavenie.

podpis
prednostu Gradu
a odtlaok petiatky

Na vedomie:
Ziadatd o spristupnenie informacie



Priloha €. 7

Mesto Vranov nad Tod’ou

Mestsky urad, Dr. C. Daxnera 87/1

093 16 Vranov nad Tdpu

Adresat

(@115 (o T Vo VranovediBiog’ou dia ......................

Vec:
Oznamenie o predZeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupneniaformacie

Uvedenu Ziadasnebolo mozné vybativ zakonom stanovenej lehote 6smich pracovnychodaidia
podania Ziadosti (resp. v lehote 6smich pracovrdmhodo @a odstranenia nedostatkov Ziadosti), a to
Z tychto zavaznych dbévodov:

a) vyhadavanie a zber poZadovanych informécii na inomstejeako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej Ziadas

b) vyh'adavanie a zber wdieho pétu oddelenych alebo odliSnych informacii poZzadoeanya
spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukazatné technické problémy spojené s fgtidvanim a spristiipvanim informécie, o ktorych
mozno predpokladaZe ich mozno odstr&hv rdmci pretkenej lehoty

a preto sa pdé 8 17 ods. 2 zakona o slobode informécii predlizheta na vybavenie Ziadosti o ....
dni.

podpis
prednostu Uradu
a odtlaok peiatky



Priloha €. 8

Mesto Vranov nad Tod’ou

Mestsky urad, Dr. C. Daxnera 87/1

093 16 Vranov nad Tdpu

(01151 o U Vo Vranovedn@opg’ou dia ...........cceee......

ZAapis v spise

Mesto Vranov nad Tdjpu ako povinné osoba piéalzakona. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam v zneni neskorSich predp{géion o slobode informécii) vo veci Ziadosti
0 spristupnenie informacie

rozhodlo

tak, Ze pozadovanu informéaciu v plnom rozsahu spislo v zakonom stanovenej lehote, v rozsahu
a sp6sobom pdd § 16 citovaného zakona.

Pozadované informécie boli Ziadidei poskytnuté da .........ccccceeeveiiiiieeeeeniiieenen,

Oddévodnenie nie je potrebné, pretoZze mesto Ziadgstskytnutie informéacie v plnom rozsahu
a v zakonom stanovenej lehote vyhovelo.
Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podg@ravny prostriedok.

Meno a priezvisko vecne prisluSného zamestnancCa............cevveeeeeiciiiiireeeeeeeeennee

Poznamka: Z4pis zostava v spise - nedajeisa



Priloha ¢. 9

Mesto Vranov nad Tod’ou

Mestsky urad, Dr. C. Daxnera 87/1

093 16 Vranov nad Tdpu

Rozhodnutie

(01151 o HUR Vo Vranovedn@opg’ou dia ...........cceee......

Mesto Vranov nad Tdjpu ako povinnd osoba pkad ust. § 2 ods. 1 zakona 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplnektorych zakonov ('alej len ,zakon o
slobode informécii“) na zaklade Ziadosti ztadiadatéa.................... o0 spristupnenie informacidfzo§ 22 ods 1
zakona o slobode informécii a fad§ 46 a § 47 zékona 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorSich
predpisov

rozhodol takto:

Mesto Vranov nad Tdjpu poda § 18 ods. 2 zakona o slobode informécii pisorhia€losti ziadaté&................ zo
ana ......cceeeeene zaevidovanej pod evidieym ¢islom ....................

nevyhovuje a nespristiipje
Oddévodnenie

(‘uvieg skuta@nosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie)

Pouenie

Proti tomuto mozno podgpod’a § 19 ods. 1 zdkona o slobode informacii odvoldnid5 dni od jeho dokenia
na Mestsky Urad vo Vranove nad Top, Dr. C. Daxnera 87/1, 093 16, Vranov nad Iap

Na zéklade § 19 ods. 4 zakona o slobode informdzhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskfima
v sidnom konani pdd osobitného zadkona

Ing. Jan Ragan
primator mesta

Druci sa:
1)
2) do spisu



Predpis uhrady

PriloRka 10

za spristupnenie informécie podta zakona NR SRE. 211/2000 Z. z.

Pc. Text Cenaza [Poietks |Spolu
jednotkt

1. Vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4 0,08 €
2. Vyhotovenie obojstranného listu formatu A4 0,10 €
3. Vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3 0,15 €
4, Vyhotovenie obojstranného listu formatu A3 0,25 €
5. Za 1 ks CD ROM alebo DVD ROM 0,40 €
6. Obélka format A6 0,02 €
7. Obalka format A5 0,03 €
3. Obélka format A4 0,07 €
9. Obélka doportena 0,06 €
10. Poplatok za realizaciu 1 ks poukazky faodennika Slovenskej

posty

Informacia poskytnuta faxomped’a cennika telekomunikaych

sluzieb
11. Néaklady spojené odoslanim informécie pdid aktualneho

cennika poStovych sluzieb
12. Spolu

1.
2.

tvori sitag’ spisu,

vecne prislusny zamestnanec po kalkulacii nakldsmodkladne predlozZi tento predpis Uhrady na odbor

vnutornej spravy

Vo Vranove nad Tofpu dia .............ccce..e.

Podpis vecne
prislusného zamestnanca




Priloha ¢. 11

Mesto Vranov nad Tod’ou

Mestsky urad, Dr. C. Daxnera 87/1

093 16 Vranov nad Tdpu

Evidertnédislo:

Datum a hodina podania Ziadosti:

Potvrdenie o zverejneni zmluvy

PodPa § 5a ods. 11 zakon& 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam zneni
neskorsich predpisov

Identifikaciu &astnikov zmluvy; ak ide o osobné Udajastnika zmluvy odliSného od povinnej osoby, uveal s
osobné Udaje pdid odseku 13,

Oznaenie nehnutéosti v rozsahu pda § 42 ods. 2 pism. c) zakona Nérodnej rady Sldegnepubliky .
162/1995 Z.z. v zneni neskorSich predpisov, akvesemila zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zgmi&va
vyZaduje vklad do katastra nehriintesti poda § 28 zakona Nérodnej rady Slovenskej repuldikhy62/1995 Z.z.
v zneni neskorSich predpisov.

podpis zodpovednej osoby



Mesto Vranov nad Tod’ou

Dodatok ¢.1

k Smernici o spristupiovani informacii podPa zakona o slobode
informacii v podmienkach Mestského Uradu
vo Vranove nad Tod’ou ¢. 187/2011

Smernica o spristipvani informacii poth zakona o slobode informacii v podmienkach
Mestského Uradu vo Vranove nad Top ¢. 187/2011 zo #h 30.12.2011 sa meni a dig
nasledovne:

Cl. 5, bod 2, pism. a)
Na koniec vety v prvej odrazke sa pridava texodija zakona 122/2013 Z.z. o ochrane
osobnych udajov*

Za Cl. 6 sa vklada novyCl. 7 v zneni:

Cl.7
Zverejiovanie vyhlasok a inych dokumentov

1. Zverepovanie verejnou vyhlaskou sa riadi § 26 zak. 71719®. o spravnom konani
v zneni neskorSich predpisov (Spravny poriadok).

2. Zverepovanie verejnou vyhlaSkou zabezpe oddelenie organiZzaé a socialnych sluzieb
poverenym zamestnancom.

3. Ak pisomno$ dorwovana verejnou vyhlaSkou obsahuje osobné Udajekiggiosoby,
poverena osoba zabezpeanonymizaciu tychto osobnych uUdajov tak, Ze wgtvo
(foto)kdpiu dokumentu, v ktorej ireverzibilne odsir vSetky osobné udaje (najma pad
813 ods.2 zak. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnycfovidazneni neskorsich predpisov)
a tu nasledne zverejni

4. Ustanovenia bodu 3 sa primerane pouziju aj na ySettatné zverapvané dokumenty na
webovej strankevww.vranov.sk.

DoterajSieclanky 7 az 15 sa oztiaju ako 8 az 16.

Tento Dodatok. 1 k Smernici o spristapvani informacii poth zakona o slobode informacii
v podmienkach Mestského Uradu vo Vranove nadldwpl87/2011 zoith 30.12.2011
nadobuda ¢innog’ diiom 01.02.2016.

Vo Vranove nad Tofpu dia 01.02.2016

Ing. Jan Ragan v.r. Mdmdrej Krisanda v. r.
primator prednosta MsU



